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1. Загальнi положення

1 .1 ПОлОження про циклову комiсiю (даrri - Положеrrrrя) пiдготовлено вiдповiдно
ДО ЗаКОнiв Украiни кПро ocBiTy>>, кПро фахову передвиIцу ocBiTy> та ПоложенIuI
<Про органiзатtiю освiтлъого llроцесу в Кам'янеtБ - Подiльсъкому медичному
фаховому коледжi>.

flaHe ПОложення регулю€ ocHoBHi засади функчiоrrування цлп<ловоi KoMicii у
Камянець - Поiльському медиtIному фаховому коледжi, створю€ умови для
на-гlежноi орг анiзацiТ роботлl коледжу.

1.2 IJиклова комiсiя - це структурнIй цiдроздiл коJtеджу, шо склада€ться з
ледагогiчr*ж працiвникiв, об'сднаrлrх гр),тIою спецiалъностей однiсi або
спорiднених галузей.

1,3 IJиклова комiсiя створю€ться, ЯКщо до iT складУ входятъ не менше п'яти
педагогiЧних праЦiвнлшсiв, дпя якtD( коледж с основним мiсцем роботи,

1.4 Щиклова комiсiя створена для органiзацii методичноi, навчальноi та виховно1
роботи, гriдвищення педагогiчноТ майстерностi та професiйноi ква"чiфiкаrrii
викладачiв, вивченЕrI i впровалженIilI HoBiTHix педагогiчьпж технологiй,
перспективного педагогi чного до свiду, удосконалеЕня освiтнъого процесу.

1.5 Перелiк щтклових комiсiй встановлюстъся на навчzlJIьнIй piK директорOм
коледжУ з ypaxyBaHHlIM об'сднанюI в llикдовiй KoMicii Bcix викладачiв закладу.
Персональштй склад циlсцових комiсiй затверджу€ться щороку вiдцовiдлпшл
нака:]ом.

1"6 ПлануъанЕlI, органiзацiю та безпосередне керiвництво цик-цовою комiсiсю
здiйснюе Ti голова в установленому закоЕодавством порядку.

1.7 Голова Iц{кловоi KoMicii признача€тьсf наказом директора коJlеджу з чисда
педагогiчнtос працiвникiв, якi мають стаж педагогiчноi таlабо
педагогiчноi роботи не менше як п'ять poKiB.

1.8 Пepe;riK циклових комiсiй, кандидатури ix го:riв ,га fiерсонаtьний склад
затверджусться наказом директора коледжу строком на один навчалъний piK,

1.9 Голова цикловот koMicii забезпечуе органiзаIriю освiтrъого процесу.
викоЕання Еавчальних планiв i програм ocBiTHix компонентiв, здiйсшос контроль
за якiстю викдаданшI ocBiTHix компонентiв, навчiL.lьнO-методичною дiяльнiстю
викладачiв цикловоi KoMicii.

Еа\ков0_
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i.10 Загацьне керiвництво роботою цикцових комiсiй коледжу здiйснюс
застуIIник директора з навчzllтъноi роботи.

1.1 l Робота цикловоi KoMicii проводиться за rrланом, який скцада€ться щорiчно,
логодж)iсться з методистом та затверджу€ться заступником директора з
навч;LlrьноТ роботи.
1.12 ЗасiданIuI цлtкловоi KoMicii проводяться не рiдше одного разу на мiсяць.

2. Змiст роботи циклових комiсiй

2.1 ЗмiСт роботи циклових комiсiй визнача€ться з урахуваЕшIм загальноi
МеТОДшIноi проблеми та конкретних завданъ, що стоять перед коледжем. i
здiйсл*оються за такими напрямками.

2.1.L Виконання наказiв i розпоряджень MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни,
Д}lРеКТОРа кОлеДжу, якi стос}ються питilнь навч€Lцьно-методичrlоi та виховноТ

роботи.

2.1.2 Забезпечення виконаннlI навчilJIъних планiв i навча,тъних програм ocBiTHix
компонентiв - протягом поточного навчil,тьного року.

2.1,З РОЗг;rяД, обговореннlI та затвердженнrI гrцанiв роботи цикловоТ KoMicii,
НаВЧilJIЬНИХ ПРограм, робочих навчiLцъних програм, навчilJlьних гшанiв, робочих
навчiLrIъних планiв, iндивiдуilтъних робочлrх шtанiв викладачiв, планiв роботи
НаВчilлЬнрrх кабiнетiв, предметних гурткiв та iншоi документацii, необхiдноi для
проведення освiтttъого процесу.

Z . I . 4 l\4онiторинг о свiтнъ о -пр о ф е сiЁпшх шрогр ам.

2.1.5 РОЗРОбка. поновленнlI й обговорення навчаJrъно-методичнLlх комплексiв
ocBiTHix компонелrтiв.

2.|,6 СВОСчасне внесеш{rI змiн i доповнеЕъ до робочих ЕавчiLтъншх програм
ocBiTHix компонентiв.

2,|.7 РОЗРОбка та впровадження у освiтнiй процес заходiв, спрямованих на
Забезпеченrш якiсноl пiдготовки фахiвцiв i чiткоi органiзацii освiтнього процесу,

2.1.8 РОЗРобка методик викладання ocBiTHix компоненiв цикловоi KoMicii,
ПРОВеДеННJI ЛеКцiЙних, практичних, лабораторних, ceMiHapcbKrTx зашIть,
виробничоi та переддипломноi практик.
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2.|.9 Розробка i впровалженIlJl У дiю заходiв з питань удоскоЕiLлення практичноi.
пiдготовки здобувачiв освiти, вивчення, узаг€шъценнJI та поширення
педагогiЧногО досвiду роботи викладачiв, Еадання доцомоги вик"цадачам
початкiвrцм в оволодiннi педаr.tlгiчною майстернiстю.

2.1.10 Розробка методик, застосуваннJI копtп'ютерних та iнurих сYчасних
технологiй у навчалъному процесi.

2.1.|1 РозгляД й обговореншI пiдготовлеЕих пiлручттикiв, навчальних посiбникiв,
навч€lJIьно-методIдIноi лiтератури, навчальних програм ocBiTHix компонелттiв,
методшIнlтх розробок, скдадання на них вiдгукiв, рецензiй.

2.1,12 Пiдготовка, рOзгляД й обговореr*rя екзаменацiйних MaTepiaпiB для
проведення вступних, семестрових екзаменiв i державноi атестацii злобувачiв
освiти, та iншоi методиllноi документацii для контролю знань здобувачiв освiти.

2.|,|3 Контролъ та аналiз знань здобрачiв освiти,

2.|,|4 Керiвництво дослiдною та науковою роботою здобувачiв освiти.

2,1. 15 Органiзацiя самостiйноi та iндивiЛу-аlТЬноi роботи здобуъачiв освiти,

2.|.\6 Органiзаuiя та проведення науково-практичних конференцiй, олiпtпiад,
вiкторин, KoHKypciB, виставок творчrх робiт здоб},ъачiв освiти тощо.

2.|.|7 Органiзацiя iндивiдуа,тьноi роботи з обдарованими здоб}ъачами освiти.

2.1.18 Участь у вID(овнiйроботi здобувачiв освiти.

2, | . 19 Проведення профорiснтацi i*loi роботи.

2.\.20 Участь виIсцадачiв у шрофесiйruпi коЕкурсах.

2.1.21Звiт робОти цикловоi KoMicii за навчальний piK.

3. Обов'язки та црава голови циltгlовоТ KoMiciT

З.1 Обов'язки голови цикловоi KoMicii:

- органiзацiя роботи цикдовоi koMiciT згiдно з даним Положенrrям.

- складання пданiв роботи цркловоТ KoMicii;

- органiзацiя взаемовiдвiдування занrIть викладачами цикJIовоi koMicii:

- керiвництво гriдготовкою вiдкритих заюIть та ix обговорення;
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- розгляд навчilJIь но -методиllноi документацii ;

- органiзацiя коtлтродю за якiотю знанъ здобрачiв освiти;

- органiзашiя систематичноi перевiрки виконаЕня прийнятлiх ранiше рiiпень
цикловоi KoMicii та iнформуванIIlI про пiдсумки rrеревiрки на засiдаt*rях KoMicii;

- коЕтроJIь за виконанням iндшiдуальних планiв викладачами;

- розгляд IIитанъ. гIов'я:}аIп[х з порушенням прав та обов'язкiв учасникiв
освiтtlъого процесу в межах даноi ш.кловоi Komricii;

- веденнlI облiку та ск,rадання звiту про роботу цIжловоi KoMiciT;

- формування рейтингу педагогiчнот дiяльностi викладачiв koMicii за

рез}цьтатами рiчних звiтiв викладачiв KoMicii;

- ГОЛОВа цикловоi KoMiciI несе вiдповiда,чьнiстъ за ведешfi та змiст робочоi
документацii по цикловiй KoMicii,

3.2, Голова цикловоi KoMicii ма€ шраво:

- ВНОСLIТи пропозицii щодо складу KoMicii, розполiлу гrедагогiчного
навантаженЕя, кандидатур завiдlъачiв навчальЕих кабiнетiв (лабораторiй),
КеРiвникiв предметних гурткiв, клубiв за iнтересами. атестацiТ викладачiв;

- бРатп УЧасть у розробчi та удосконалеrrнi навчitJIьних програм ocBiTHix
компонеrттiв;

- Вносити до порядку денного питання для заслу(овуваЕнlI на педагогiчнiй ралi;

- впроваджувати HoBiTHi технодогii у навчальний процес;

- ПОрУшувати KiIoгroTaHHrI перед адмiнiстрацiею ко"цеджу про заохоченЕя
викладачiв та здобувачiв освiти або накладаЕня стягненIilI на них.

4. fiокументацiя цикловоi KoMiciT

4.1 Норплативна документацiя, що регламенту€ органiзацiю освiтнъог0 rrроцесу в
коледжti.

4.2 С,тандарти фаховоТ rтередвиlцоi освiти (за наявностi).

4.З Освiтrъо - професiйнi црограми.

4.4 Навчальнi гшани.
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4.5 Робочi навчальнi плашr.

4. б Навчалu"о-rrrодичнi компдекси ocBiTHix компонентiв.

4.7 Плаrm роботи Iцпотовоi'комiсii Додаток 1,

4.В Протокоди засiдатъ цикловоi KoMicii'. Щодаток 2.

4.9 Iндивiдуальнi плани роботи викладачiв.

4.10 Плани роботи кабiнетiв.

4. 1 1 Розподiл гrедагогiчного навантаження викJIадачiв цикловоi KoMiciI.

4. 1 2 MaTepi али пiдвищеrшя квалiфiкачii викладачЬ.

4,13 fu{атерiали пlодо взасмовiдвiдуъань заIбiтъ викладачаIуiи шiкловоi KoMicii.

4.14 Матерiали про роботу студентсъкIж наукових гурткiв.

4.15 Матерiали щодо проведеннlI декад (тижнiв) цикJIових комiоiй.

4.1б Матерiали науково-црактиrlншс конференцiй, олiмпiад, KoHlcypciB, виставок
творчих робiт тоlцо.

4.17 Звiти про роботу цикловоi KoMiciT.

4,18 Графiки: провýденILf консчльташiй, взвемовiдвiд,rъання заЕlIть,

директорсъких контрольlrих робiт,

4. 1 9 ЖурнilJI консультацiй.

4.20 Журнал вiдпраlцовань цропушених занять та незадовiльних оцiнок .

4.21 ffокументацiя Iц{кловоi KoMicii зберiгаетъся у голови цшсrrовоi KoMicii - 5

poKiB.

4.22 fiокуплентацiя викладача цикловоi KoMicii оновлю€тъся впрOдовж

мiжатестацi Ёrного перiоду.

5. Перевiрка роботи цикловоi KoMiciT

5.1 Монiторинг якостi роботи цикловоi Korvricii проводитъся на ocHoBi шlорiчних

звiтiв голови цикловоi KoMicii'.
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Додаток 1

MiHicTepcTBo освiти i науки УкраiЪи
MiHicTepcTBo 0хорошп здоров'я УкраiЪи

Кам'янець-Подiльський медшчний фаховий коледж

погодж}lю
Мgгодист
Опьга СТОЦЬКА
(D 2O_;loKy

зАтвЕрдж}.ю
Застlтллш директора
з навчilльноi роботи
Тетяна МоШАК
(}) 20 року

пллн роБоти цикловоi ко
(Назва цикловоi KoMicii)

MICIi

яа 20_ - 2а_навчальний piK_

Планс)свttпено на засiдаrшri rшкловоi Koмicii

(Назва цикловоi KoMicii)

голова цикловоi koMicii
_(Iл)

Протокол вiд << )) 20 рокуNэ

Кам' янеrФ-Подiльський
2024
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1. короткл довцкл про циILJIову кош{Iсшо

1.1. Штат педагогiчног0 персоЕаry цикдовоi KoMicii Еа навчальтrиЙ рlк
затвердх{ено у кiлькостi ставок, iз них:

Всього
ставок

Розгlодiл за джерепами фiнансуваIfiя
загаrrънrй фонд спецiшrьт:тrй фонл

1.2. Склад цикловоТ KoMiciT на момент складання плану роботи:

Ns
оlп

пБ Щата
народ
жен
ня

OcBiTa
(залотад, piK
закiнчення,

сцецiаль
HicTb)

освiтнй
комцоЕент

Кваrriфiка
щfu{а

категорiя,
педагогiч
не званнrI

Якi
додатковi
обов'язки
викону€

викладачiв - м етодистi в
спецiа-u icTiB вишоi категорii
спецiалiотiв першоi категорii
спецiа-чiстiв другоi категорii
оrrецiалiстiв

- осiб,
- осiб,
- осiб;
- rrni6,

- осiб.

Мають науковий ступirть, вчене зван}IrI:

кандидата на\к, доцента - осiб;

докторанаук, професора - осiб.
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заочна
(листанцiйна)
Разом

II

денна

заочна
(дистанцiйна)
Разом

Всього
за piк

денна

заочна
(лиотаrщiйна)

Разом

1.3. обсяг цавчальшоТ роботи цикJIовоТ Koмicii склада€ fодиЕ, iз них:

2. IIроблема, над якою працю€ циклова комiсiя:

3. OcHoBHi напрямками навчально - вцховноi роботи KoMiciT:
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4, Передовий педагогiчний досвiд який вивча€ комiсiя (ПIБ викладачао чий
досвiд вивчають, тема досвiду):

5. План проведенпя засiдань цикловоТ KoMiciT

6. 0рганiзацiйнаробота

.]\l}

зlп
Порядок денний Щата

проведення
виконавець Вiдмiтка

про
виконацня

I семестр
1 1

z
(мiсщь)

,)
1

2
(мiсяIр)

II семестр
3 1

2
(мiслр)

/
+

1l.
2.

(мiсяrъ)

лъ
з/ш

Вид роботи виконавець TepMiH
виконан

ня

Вiдмiт
ка пр()

виконан
ня
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7, Навчальцо- методична робота

8. Науково - дослiдницька робота здобувачiв освiти

9. Проведення вiдкритпх занять, вiдкрллтих виховIIих заходiв, сапiтарно -
ocBiTпix заходiв

10. Пiдвищення професiйного рiвня педагогiчних працiвникiв

.}{ь

з/п
Вид роботи Виконавець TepMiH

виконання
Вiдмiтка

пплrrl,v

виконанЕя

ль
з/п

Перелiк
гурткiв

пш
вilкладача
(керiвник)

Тема TepMiH
виконан

ня

Вiдмiт
ка прс

виконан
ня

лъ
зlп

пБ
вЕкладача

(}свiтнiй
компонент, група,

кУРс,
спецiальнiсть,

опп

Тема TepMirr
виконан

ня

Вiдмiтка
шро

виконаЕ
ня

л}
зlп

ПIБ вик.Iадача Форма цiдвищення
прсфееiйнога рiвня

TepMiH
викоЕання

11

Вiдмiтка
про

виконання



11. Змiни до плану

м
з/гl

fiата Роздi.п Змiни та доповнення
]

12. Зауваже}Iня та пропOзицiТ осiб, якi перевiряють роботу цикловоi KoMiciT:

12



Додаток Jф2

IIРОТОКОЛ М
вlд ( ))

засiдання цикловоТкомiсiТ

(Назва KoMicii)

Голова цIжтlовоi KoMicii:

Присlтнi викJIадачi щлrсловоi KoMicii:

Вiдсутнi вик-цадачi цикловоi KoMicii:

ПОРЯДОК ЩЕННIIЙ:

1. СЛУХАЛИ:

ухвАл[lли

t.
2.

2" СЛУ)LАЛИ;

ухвллии

Голова цилочовоТ KoMiciT

(Iliдпис) (ш)

1з


