
Лабораторне заняття №15

Операційна система Windows. 

Робота з дисками, папками і файлами. Головне меню.

Мета: ознайомитись з Панеллю інструментів у вікнах, Контекстним меню та Головним меню. Вміти створювати папки, виконувати операції з папками і файлами.

Контроль базових знань:

· Основні поняття ОС Windows.

· Основні об’єкти у Windows.

· Операції з вікнами.

Технічне забезпечення: персональний комп’ютер, магнітні диски.

Програмне забезпечення: ОС Windows.
ХІД РОБОТИ

1. Ознайомитись з Панеллю інструментів у вікнах, Контекстним меню, Панеллю задач, Головним меню (кнопка "Пуск").
Виконати тренувальні вправи:
Вправа 1. "Панель задач".

· назвати зміст панелі задач;

· назвати активні програми;

· зменшити або збільшити звук;

· взнати час і дату, встановлені на комп’ютері;

· викликати на екран календар;

· змінити назву місяця, рік, номер дня місяця на довільні;

· встановити довільний час;

· закрити календар; 

· встановити англійський регістр;

· взнати встановлені час і дату;

· відкрити календар, встановити правильні час і дату;

· встановити український регістр.

Вправа 2. "Головне меню Windows".

· розкрити головне меню;
· виконати вказану програму командою "Программы";
· закрити програму;
· відшукати вказані папки і документи командою "Поиск";
· одержати вказані довідки за допомогою команди "Справка";
· завершити роботу;
вимкнути комп’ютер.
Виконати контрольні вправи:
Вправа 3. Пошук файлів у Windows.

Вправа 4. Створення ярлика файла на Робочому столі.
ПІДВЕДЕННЯ ПІДСУМКІВ

Знати:

призначення елементів Панелі задач, Головного меню Windows;
основні правила створення ярликів;

призначення Панелі інструментів у типових вікнах.
Вміти:

· використовувати вікно "Мой компьютер", Головне меню для пошуку файлів;

· створювати ярлики файлів на Робочому столі;

· користуватись списком активних програм;

· користуватись значками службових утиліт.

Домашнє завдання. Вивчити теретичний матеріал "Робота з дисками, папками і файлами. Головне меню Windows".

