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З метою виконаннrI внутрiшнъоТ системи забезпечення якостi ocBiTHboT

дiяльностi та якостi фаховоi передвищоi освiти, досягнення високого рiвня
органiзацii освiтнъого процесу, забезпечення безпечного освiтнього середовища в

умовах военного стану, створення сприятливих умов для викладачiв та здобувачiв
освiти коледжу та врахування безпековоТ ситуацiТ в умовах военного стану

нАкАЗУЮ:

Затвердити розпорядок роботи коJIеджу

l. Навчальний 2024-2025 piK розпочати з 12 серпня 2024 року.
2. Навчальнi заняття для здобувачiв освiти першого року навчання розпочати

з 01 вересня2024 року.
3. Навчальнi заняття в Кам'янець-Подiльському медичному фаховому

коледжi проводити згiдно розкладу з тривалiстю академiчноТ години 45

хвилин вiдповiдно робочого графiку освiтнього процесу на 2024-2025
навч€шьний piK.

4. Режим роботи навчапьних корпусiв: з 8.00 до 19.00.
5. Початок занять - 8 година 15 хвилин.
6. Заняття проводити парами. Пара - два заняття тривалiстю сорок п'ять

хвилин кожне за таким розкладом дзвiнкiв:

j\Гл пари Тривалiсть Початок Кiнець
I пара 90 хвилин 8. 15 9.45

II пара 90 хвилин 10.00 1 1.з0

III пара 90 хвилин 12.00 1з.30

IV пара 90 хвилин 13.40 15.10

V пара 90 хвилин 15.15 |6.45

VI пара 90 хвилин 16.50 18.20

Про розпорядок роботи коледжу
у 2024 - 2025 навчальному роцi



7. Mix< пiвпарами проводити обов'язковi п'ятихвилиннi перерви дJIя
провiтрювання аудиторiй та кабiнетiв.

8. Навчалънi заняття на клiнiчних базах розпочинати вiдповiдно до розкладу
теоретичних та практичних занять.
9. Заходи з виховноi роботи проводити в TaKi термiни:
BiBTopoK - спецiальнiсть 22З N{едсестринство Лiкувальна справа з 15

год.l0хв. - 16 год. 30 хв.
Середа - спецiальнiстъ 223 N4едсестринство Акушерська справа з 15 год.10
хв. - 1б год. 30 хв.
Четвер - спецiалънiсть 224 Технологii медичноi дiагностики та лiкування з 15

год.10 хв. - 1б год. З0 хв.
9.Запровадити органiзаrriйнi заходи та засiдання робочих, дорадчих та

методичних органiв у TaKi термiни:
Педагогiчна рада - б разiв на piK (вересенъ, жовтень, груденъ, березень,
травень, липень) до 2 годин 20 хвилин.
Адмiнiстративна рада - щомiсяця до l години 20 хвилин.
Методичне об'еднання KypaTopiB груп - б разiв на piK (третiй четвер вересня,
листопада, сiчня, лютого, квiтня, червня) до i години 20 хвилин.
Засiдання методичноi ради - 5 разiв на piK ( перший понедiлок вересня,
листопада, сiчня, березня, червня) до 1 години20 хвилин.
Школа педагогiчноi майстерностi 4 рази на piK (листопад, сiчень березень,
червень.)
Батькiвськi збори - тричi на piK (вересень, листопад, KBiTeHb) до 2 годин.
Загальнi збори колективу - не менше, нiж двiчi на piK
Засiдання студентського парламенту - щомiсяця до 1 години 20 хвилин.
t 0. Органiзувати чергування адмiнiстрачiТ в головному корпусi колед}ку в

корпусi гуртожитку за таким графiком:

fleHb тижня Черговий вiд адмiнiстрацiТ

Понедiлок Стоцька О.В. - методист
BiBTopoK Юрков C.I. - завiдувач навчаль}rо-виробничоТ

практики
Середа ЧернецькаН.И. - заступник директора з виховноТ

роботи
Четвер Гаймер С.А. - завiдувач вiддiлення

П'ятниця Арсенюк Т.Л. - завiдувач вiддiлення

1 1. Засiдання rypTKiB та клубiв за iнтересами, заняття в спортивних секцiях,
проводити:

- Гуманiтарного спрямування - третiй тиждень, BiBTopoK;
- Природничо-наукового спрямування - другий тиждень, BiBTopoK;
- Гуртки фахового спрямування-четвертий тиждень, BiBTopoK;
- Спортивнi секцii- четвертий тиждень, BiBTopoK, другий тиждень, середа.
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12. Викладач, який проводить заняття в аудиторiях, кабiнетах, лабораторiях
залиша€ ix пiсля закiнчення занятт я чи пiд час сигналу <повiтряпu ,p"uo.uu
тодi, коли вийде останнiй студент i несе вiдповiдальнiсть за порядок у вказаних
примiщеннях.
1з. Викладач i лаборант з'являються на роботу не пiзнiше нiж за 15 хвилин до
початку свого заняття. Чергування викладачiв згiдно графiка розпочинаеться о
8 год. 00 хв. i закiнчуеться о 17 год. 00 хв.
|4. Викладачам i старостам забороняеться робити змiни в журналах
навчаJIьних занятъ, а саме зарахування та вибуття студентiв. Вносять змiни
завiдувач вiддiлень за вказiвкою директора коледжу. Виправлення оцiнок у
журналi навч€шьних занять категорично забороненi. Заборонясться видавати
журнали навч€Lпьних занятъ здобувачам освiти.
15. Категорично забороняеться вiдпускати студентiв iз навчальних занять без
дозволу адмiнiстрацii.
16. Не допускати на заняття студентiв у верхньому одязi, без змiнного взуття,
без допуСку навчаJIьноi частинИ тих студентiв, якi порушують дисциплiну.
17. Палiння i розпиття аJIкогольних нагIоIв викладачами, спiвробiтr"пЬr, ,u
студентами у навчагIъному корпусi категорично забороня€ться.
l8. CTopoHHi особИ не допуСкаютъся на заняття без доr"опу адмiнiстрацiТ.
19. Замiна за домовленiстю мiж викладачами без до.uопу директора не
дозволяетъся.
20. Про вiдсутнiсть працiвника коледжу на робочому мiсцi обов'язково
повiдомити посадових осiб (директора, заступника директора з навчальноi
роботи, iнспектора з кадрiв).
2I. Покласти вiдповiдальнiсть за життЯ та здоров'я студентiв пiд час Тх
перебування У примiщенняХ коледжУ та ryртожитку на викладачiв, KypaTopiB
академiЧних груП, вихователя гуртожитку заJIежно вiд Тх перебування.
22. Встановити суботу робочим днем для проведення консультативних,
додаткових занять i роботи в бiблiотецi.
23. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

,Щиректор коледжу BiKTop КЛИМ
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lVIiHicTepcTBo освiти i науки УкраIни

MiHicTepcTBo охорони здоров'я УкраТни

Кам'янець-Подiльський медичний фаховий коледяt

Затверджено
Педагогiчною радою
Кам' янець-Подiльсько го
медичного фахового коледжу
Протокол вiд 12.08.2024 року J\Ъ 1

Голова ПедагогiчноТ ради
BiKTop КЛИМ

ПРАВИЛА ВНУТРIШНЬОГО ТРУДОВОГО
розпорядку

кам'янець-подiльського медичного фахового коледжу

Введено в дiю
наказом директора
вiд 12 серпrrя 2024 року Ns 1 13

2024 piK



б) звiльненIlя.
- ЗВiЛЬнення як дисциплiнарне стягнення може бути застосоване вiдповiдно
до п.п. з, 4, 7, 8 ст.40, ст.41 Кодексу законiв про праrцо УкраТни ( 322-08 ).
- Щисциплiнарнi стягнення застосовуються директороN,{ коледжу.
- Працiвники, обранi до складу профспiлковоТ органiзацiТ , не мояtуть бути
Пiдданi Дисциплiнарному стягненню без попередньоТ згоди органу, членами
якого вони с.
- Що застосування дисциплiнарного стягнення директор коледжу, або
уповноважена ним особа, повинен зажадати вiд порушника труловот
ДИСциплiни письпловi пояснення. У випадку вiдмови працiвника дати
письмовi пояснення складаеться вiдповiдний акт.
- ДИСциплiнарнi стягнення застосовуються безпосередньо цiсля
ВИЯВЛеНня Провини, €ше не пiзнiше одного мiсяця вiд дня iT виявлення, не
рахуючи часу хвороби працiвника або перебування його у вiдпустчi.
- ДИСЦИплiнарне стягнення не може бути накладене пiзнiше шести мiсяцiв з
дня вчинення проступку.
- За КОЖНе Порушення трудовоТ дисциплiни накладаеться тiльки одне
дисциплiнарне стягнення.
- {исциплiнарне стягнення оголошIуеться в наказi (розпорядженнi) i
повiдомляеться працiвниковi пiд розписку.
- Якщо протягом року з дня накладенFIя дисциплiнарного стягненtlя
працiвника не будa пiддано новому дисциплiнарному стягненню, то BiH
вважасться таким, Що не мав дисциплiнарного стягнення.
- Якщо працiвник не допустив нового порушення дисциплiни i до того ж
проявив себе як сумлiнний працiвник, то стягнення може бути знято до
закiнчення одного року. Протягом строку дii дисциплiнарного
стягнення заходи заохочення до працiвника не застосовуються.
- .ЩирекТор коледжУ мас право замiсть накладання дисциплiнарного
стягнення передати питання про гlорушення труловот дисцигtлiни на
розгляд трудового колективу або його органу.

9. Порядок прийняття правIrл внутрiшIlього розпорядку i введенrrя ii у
дiю

- Правила внутрiшнього розпорядку обговорюють i приймають на загальних
зборах трудового колективу.

Щиректор коледжу BiKTop КЛИМ

Голова первинноТ
профспiлковоi органiзацii

1з

Iгор КРИВОРУЧКО



кАм, янвць-подIль ськиЙ IuвдичниЙ Ф АховиЙ It олвд}к

нАкАз

м. Кам'янець-Подiльськи й

09 серпня 2024 року лъ 110

Про Порядок комплекryвання
груп( пiдгруп) здобувачiв освiти
у 202412025 навчальному роцi

Вiдповiдно до пункту 3 cTaTTi 2 Закону УкраIни Про фахову гIередвиu]у
ocBiTy вiд 0б.06.2019 року Jф 2745-VIII, наказу MIiHicTepcTBa освiти i науки
УкраТни вiд 20.02.2002 року J\b I28 uПро затвердження Нормативiв
наповнюваностi груп дошкiльних навчЕшьних закладiв компенсуючого типу,
класiв спецiальних загаJIьноосвiтнiх шкiл (шкiл-iнтернатiв), груп
подовженого дня i виховних груп загаJIьноосвiтнiх навча-пьних закладiв ycix
типiв та Порядку подiлу класiв на гругIи при вивченнi окремих предметiв у
заг€шьноосвiтнiх навчаJIъних закладах> iз змiнами, наказу MiHicTepcTBa освiти
i науки УкраТни J\Ъ |14589-24 в\д 15 березня 2024 року <Про розрахунок
обсяry ocBiTHboi субвенцi'i на 2024 piK>, наказу MiHicTepcTBa освiти i науки
УкраТни вiд 18.06.202l JYs 686 <Про затвердження норм часу для планування
i облiку навчальноi роботи та перелiкiв видiв навчалъноi, методичноi,
iнновацiйноi, науковоТ, органiзацiйноi роботи та iншоi педагогiчноi
дiяльностi педагогiчних i науково-педагогiчних працiвникiв закладiв фаховоТ
передвищоТ освiти> iз змiнами, Положення про органiзацiю освiтнього
процесу у Кам'янець-Подiльському медичному фаховому коледжi та з метою
оптимiзацii порядку комплектацii груп i пiдгруп здобувачiв освiти, сприяння

рацiоналънiй органiзацii працi уласникiв освiтнього процесу впродовяt
навч€шьного року, а також упорядкування процесу планування навчального
навантаженнrI педагогiчних працiвникiв

НАКАЗУIо:
1. Затвердити Порядок комплектацii груп (пiдгруп) здобувачiв освiти у

Кам'янець-Подiльському медичному фаховому коледжi згiдно з

додатком.
2. Заступнику директора з навчальноТ роботи Мошак Т.М. спiльно з

Приймальною комiсiсю до 01 вересня 2024 року здiйснити формування
гriдгруп здобувачiв освiти нового набору та враховувати дану
iнформацiю для коригування планового навчального навантаження
педагогiчних працiвникiв на навч€LгIьний piK.



З. Порядок комплектацiТ груп (пiдгруп) у Кам'янець-Подiльському
медичному фаховому коледжi обговорити та затвердити на засiданнi
педагогiчноI ради.

4. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника
директора з навчальноТ роботи Тетяну МIошак.

,Щиректор коледжу BiKTop КЛИМ



Затверджеtlо
Iiаказом вlд

09 серпня2024 рокуЛЬ 110

Порядок комплектацii груп (пiдгруп) здобувачiв освiти
Кам'янець-Подiльського медичного фахового коледжу

1. Кiлькiсть осiб у академiчнiй групi, сформованiй зi здобувачiв фаховоi
передвищоi освiти денноi форми здобуття освiти, складае:
- першого року навчання на ocHoBi базовоТ (повноТ) загальноТ

середньоi освiти - не менше 15 i не бiльше З4 осiб;
2. Кiлькiсть здобувачiв освiти в одному лекцiйному потоцi складас до 90

осiб, в залежностi вiд загапьноТ кiлькостi студентiв на Kypci.
3. Кiлькiсть здобувачiв освiти в однiй пiдгрупi з вивчення ocBiTrrix

компонентiв, що забезпечують загальнi компетентностi, складас, як
правило,8-15осiб.
Максимальна кiлькiсть здобувачiв освiти в однiй пiдгрупi з вивчення
ocBiTHix компонентiв, що забезпечуютъ загальнi компетентностi, не
ПоВИнна перевищувати максимальну кiлькiсть студентiв в однiй
академiчнiй групi, визначенiй у п. 1 цього Порядку.

4. Кiлькiсть здобувачiв освiти в однiй пiдгрупi з вивчення ocBiTHix
КОМПОнентiв, що забезпечують спецiальнi (фаховi) компетентностi,
складас не менше 7 осiб.

5. При проведеннi практичних занJIтъ з iноземних мов профiльноТ
СеРеДНЬОi освiти подiл групи на пiдгрупи здiйснюсться при наявностi
групи чисельнiстю понад27 зцобувачiв освiти.

6. Практичнi заняття з iноземних мов за професiйним спрямуванням
ПРОВОДЯТЬСя З пiдгрупами, кiлькiсть здобувачiв освiти в яких не менше
ПОЛОВИни академiчноТ групи. При цьому максимальна кiлькiсть
ЗДОбУвачiв освiти в однiй пiдгрупi з вивчення iноземних мов не повинна
ПереВищувати максимальну кiлькiсть здобувачiв в однiй академiчнiй
групi, визначенiй у п. 1 цього Порядку.
У разi наявностi у гругri здобувачiв освiти, якi до вступу до коледжу
вивчаJIи рiзнi iноземнi мови (англiЙську, нiмецьку, французьку), подiл
на пiдгрупи здiйснюсться вiдповiдно до iнформацiТ про володiньiя
iНОЗемноЮ мовою, яка наведена в особовiй справi здобувача освiти.

7. У РаЗi наявностi в академiчнiй групi осiб, якi до вступу на навчання
ВИВЧаJiи iноземнi мови, якi не викладаються в коледжi ( iспанську,
фРu"цУauку, польську, тощо), а також за умов недостатньоТ кiлькостi
ЗДОбУвачiв для них окрема пiдгрупа не створюеться. Таким здобувачам
ОСВiти Пропонуеться вивчення однiеТ з iноземних мов, якi викладаIоться
в коледжi для певноi академiчноТ групи.
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8' Пiд,ру"' для вивченнЯ iноземtлих моВ дозвоJIясться формувати зiздобувачiв освiти рiзних академiчних груп одного курсу. Щля сумiжних
спецiальностей, навчальними планами яких передбачено однакову
кiлькiсть годин для вивчення iilоземних мов дозволяеться формува[IIiяпiдгруп з числа здобувачiв рiзних спецiальностей.

9, Пр' проведеннi занятЪ з фiзичного виховання кiлькiсть здобувачiв
освiти в однiй групi вiдповiдас кiлъкостi здобувачiв в однiй академiчнiй
грl,пi.

10, Прrr проведеннi практичних занятъ з iнформатики з використанням
коltп'ютерiв група дiлиться на 2 пiдгру.r", Ь. не менше 8 здобувачiв угрупi.
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