
Лабораторні заняття №15-16

Засоби управління Windows
Папка "Мой компьютер". Корзина. Панель задач. Головне меню. Прикладні програми у складі Windows. Використання “Провідника”.

Мета: ознайомитись з об'єктами Робочого Столу: "Мой компьютер", "Корзина"; Головним меню, вікном "Проводник", прикладними програмами у складі Windows; виконувати роботу з об'єктами в середовищі Windows: здійснювати пошук, видалення, відновлення файлів, запускати додатки, створювати ярлики на Робочому Столі.
Контроль базових знань:

· Основні поняття ОС Windows.

· Основні об’єкти у Windows.

· Операції з вікнами.

Технічне забезпечення: персональний комп’ютер, магнітні диски.

Програмне забезпечення: ОС Windows.
ХІД РОБОТИ

1. Ознайомитись з папкою "Мой компьютер", об'єктом "Корзина", Головним меню (кнопка "Пуск"), "Провідником", прикладними програмами у складі Windows. 

2. Виконати вправи:
Вправа 1. Пошук файлів та запуск додатків у Windows.

Вправа 2. Створення ярлика файла на Робочому столі.

Вправа 3. Видалення файла, відновлення файла.

Вправа 4. "Панель задач".

· назвати зміст панелі задач;

· назвати активні програми;

· зменшити або збільшити звук;

· взнати час і дату, встановлені на комп’ютері;

· викликати на екран календар;

· змінити назву місяця, рік, номер дня місяця на довільні;

· встановити довільний час;

· закрити календар; 

· відкрити календар, встановити правильні час і дату;

· встановити англійський регістр;

· встановити український регістр.

Вправа 5. "Головне меню Windows".

· розкрити головне меню;
· виконати вказану програму командою "Программы";
· закрити програму;
· відшукати вказані папки і документи командою "Поиск";
· одержати вказані довідки за допомогою команди "Справка".
Вправа 6. Вікно "Проводник"
Вихідне положення: комп'ютер увімкнутий, Windows завантажений.
—відкрити вікно "Проводник";
— показати зміст кількох папок;
— змінити співвідношення лівої і правої частин вікна;
— показати, як працюють смуги прокрутки;
— створити нову папку з довільним ім'ям;
— створити ще кілька папок всередині нової папки;
— скопіювати вказані файли у вказані нові папки;
— взнати розмір, дату і час створення вказаних файлів і папок;
— стерти вказані файли;
— відновити помилково стерті файли.
ПІДВЕДЕННЯ ПІДСУМКІВ

Знати:

· призначення об'єктів "Мой компьютер", "Корзина"; елементів Панелі задач, Головного меню Windows, "Провідника";
· основні правила створення ярликів;

· основні правила пошуку файлів, запуску їх на виконання, видалення та відновлення файлів;
· список і призначення прикладних програм у складі Windows.

Вміти:

· використовувати вікно "Мой компьютер" для пошуку файлів, запускати додатки;

· створювати ярлики файлів на Робочому столі;

· здійснювати видалення та відновлення файлів;

· користуватись значками швидкого доступу на "Панелі задач"; 

· виконувати основні команди Головного меню; 

· користуватись списком прикладних програм у складі Windows;

· отримувати довідкову інформацію про ОС;

· використовувати вікно "Проводник" для пошуку файлів.

Домашнє завдання. Вивчити теоретичний матеріал "Засоби управління Windows".
