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Лабораторне заняття № 2

Комп'ютерні технології в сучасному житті. 

Освоєння клавіатури та мишки

Мета: знати основні задачі, для розв'язання яких використовуються комп'ютерні технології; освоїти клавіатуру, мишку.

Контроль базових знань:

1. Предмет вивчення інформатики, значення інформації в житті людини.

2. Правила техніки безпеки та виробничої санітарії в комп'ютерному класі.

1. призначення основних клавіш управління.

2. Основні пристрої ПК, їх взаємодія і призначення. 

3. Вмикання, вимикання комп’ютера, дії при зависанні комп’ютера.

4. Призначення мишки та клавіатури.

Програмне забезпечення: ОС Windows, Norton Commander, текстовий редактор Word, клавіатурний тренажер.

Теоретичні відомості

Робота з клавіатурою та мишкою

При роботі з клавіатурою та мишкою на екрані монітора з’являється курсор - мітка, яка вказує, в якому місці екрану буде з’являтись інформація, що вводиться.

З мишкою, яка є основним інструментом керування на сучасних комп’ютерах, працювати надзвичайно просто. Мишку пересувають по столі, відповідно на екрані пересувається курсор мишки у вигляді стрілки. Необхідно перемістити мишку так, щоб стрілка стала на потрібну команду, після цього клацнути лівою (інколи правою) кнопкою миші: один раз, якщо потрібно вибрати цю команду, і два рази, якщо треба виконати команду.

Клавіатура

За своїм призначенням всі клавіші поділяють на 4 поля.

1. Алфавітно-цифрова (центральна) клавіатура вміщує клавіші з літерами, цифрами, розділовими знаками, а також ряд клавіш для управління. Натискування однієї і тієї ж клавіші може призводити до введення різних символів залежно від режиму роботи клавіатури. Клавіатура може забезпечувати введення букв латинського, російського або українського алфавітів. Перехід з однієї мови на іншу здійснюється на різних комп’ютерах і в різних програмах по різному, наприклад, клавішами Alt+Shift (запис тапу Alt+Shift означає, що потрібно одночасно натиснути на клавіші: спочатку на першу клавішу Alt і, не відпускаючи її, натиснути другу клавішу Shift).
[(Shift] здійснює введення великих букв і символів на цифровій клавіатурі. Для цього клавішу потрібно натиснути і, утримуючи її, натиснути клавішу з потрібною буквою чи символом.

[Caps Lock] Якщо потрібно набирати текст великими буквами, натискають і відпускають клавішу Caps Lock. При цьому загоряється індикатор Caps Lock в правому верхньому куті клавіатури. Повторне натискування клавіші переводить клавіатуру в режим введення малих букв (індикатор при цьому гасне). 

2. Числова клавіатура містить клавіші для набору цифр і знаків арифметичних операцій або управління курсором. Перехід до режиму введення цифр здійснюється в разі натискування клавіші [Num Lock] (при цьому загоряється індикатор Num Lock). Повторне натискання клавіші [Num Lock] (індикатор при цьому гасне) переводить клавіші цього поля в режим управління курсором.

3. Функціональні клавіші [F1—F12] – служать для виконання дій, які визначаються конкретною програмою, що в даний момент виконується на комп'ютері.

4. Клавіатура управління курсором. Натискування клавіш  [(], [(], [(], [(] зумовлює переміщення курсора на екрані дисплея на одне знакомісце відповідно ліворуч, праворуч, вгору, вниз. Клавіша [Еnd] переміщує курсор на кінець рядка, [Ноmе] — на початок рядка.

Типове призначення деяких клавіш управління і комбінацій клавіш:

[РgUр] — сторінка вгору. Виведення на екран попередньої сторінки (листа екрану) тексту;

[РgDn] — сторінка вниз. На екран виводиться наступна сторінка тексту;

[Іns] — переключення в режим вставки, тобто натискування клавіші з будь-яким символом призводить до вставки цього символа в позицію курсора, а символи з правого боку від курсора зсуваються праворуч на одну позицію, звільняючи місце для символа, який вставляється. Виключення режиму вставки здійснюється повторним натис​куванням клавіші [Іns]. При цьому натиснення алфавітно-цифрової клавіші призводить до заміщення символа в позиції курсора;

[Del] — вилучення символа вилучення символа в позиції курсора (праворуч від курсора), при цьому текст переміщується вліво на одну позицію;

[Таb] — клавіша табуляції. Пере​міщення курсора на вісім позицій праворуч;

[Васk Space] — назад. Вилучення символа зліва від курсора, курсор зміщується на одну позицію ліворуч;

[Рrint Screen] — друкування екрана. Якщо натиснути клавішу [Shift], а потім, не відпускаючи її, клавішу [Рrint Screen], то на принтер виводиться зображення екрана;

[Еsc] — вихід. Відмова від яких-небудь розпочатих дій (наприклад, введення команди), завершення роботи в якому-небудь режимі і повернення до попереднього режиму;

[Еnter] — введення. Натискування цієї клавіші сприймається комп'ютером як вказівка приступити до виконання введеної команди. При введенні даних натискування клавіші [Enter] сприймається як вказівка завершити введення даних в даному рядку і перейти до початку наступного рядка.

Клавіші [Ctrl] і [Alt] натискують у комбінації з іншими клавішами. В ПК при натискуванні комбінації клавіш виконуються, на​приклад, такі дії:

[Ctrl+Alt+Del] — перезавантаження операційної системи;

[Ctrl+С] або [Сtrl+Pause] — завершення виконання поточної програми.

[Раuse] — тимчасове припинення виконання програми. Для продовження виконання треба натиснути будь-яку клавішу.

ХІД РОБОТИ

1. Освоїти роботу мишки.
2. Розглянути клавіатуру, вивчити призначення основних клавіш управління. 
3. Освоїти алфавітно-цифрове поле клавіатури ПК.

4. Освоїти клавіатуру за допомогою клавіатурного тренажера.
ПІДВЕДЕННЯ ПІДСУМКІВ

ЗНАТИ: 
1. Роль комп’ютерних технологій в сучасному житті.

2. Призначення клавіш управління.

ВМІТИ:

1. Вводити інформацію за допомогою клавіатури і мишки.

2. Виконувати елементарні дії по завантаженню програм.

3. Користуватись клавіатурним тренажером.

4. Вводити текст з клавіатури, редагувати його.

ДОМАШНЄ ЗАВДАННЯ: Сучасні комп'ютерні технології. Призначення клавіш.





















